
 

Anúncio de Vaga 
 

Publicado em: 26 de janeiro de 2024 

Localização da organização ONU-Habitat, ROLAC 

Equipe solicitante 
Países do Cone Sul  

(Brasil, Argentina, Uruguai, Chile, Paraguai) 

Título e Número ID do 
Programa/ Projeto 

“Congonhas 2030+2” 

Posto de Trabalho Congonhas, Minas Gerais 

Título funcional Coordenador de Programas 

Contrato Contrato de Serviços (SB4/3) 

Período 6 meses, com possibilidade de renovação 

Prazo para candidaturas 7 de fevereiro de 2024 

Histórico 

O principal mandato do Programa das Nações Unidas para Assentamentos Humanos (ONU-Habitat) é 
promover o desenvolvimento sustentável de assentamentos humanos e políticas que conduzam à 
moradia adequada para todos. Dentro dessa estrutura, o ONU-Habitat apoia os governos federal e 
estadual, bem como as autoridades locais e outros parceiros para a implementação da Agenda Habitat, 
da Agenda 2030 com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentável e da Nova Agenda Urbana. 

O ONU-Habitat está iniciando um projeto com o município de Congonhas, Minas Gerais, em cooperação 
com a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestão. Este projeto tem como objetivo revisar o Plano 
Diretor e desenvolver o Plano de Mobilidade da cidade. 

Para alcançar o objetivo proposto, o projeto “Congonhas 2030+2” é proposto com a finalidade de 
fortalecer a capacidade pública e promover uma cultura de tomada de decisões transparente, baseada 
em dados e informações. Isso será realizado por meio de diagnósticos, análises, treinamentos e pela 
elaboração dos planos.  

O Plano Diretor e o Plano de Mobilidade serão elaborados com a participação da sociedade, configurando-
se como pactos sociais que levem em consideração sua interpretação sobre as forças, potencialidades e 
desafios dos espaços da cidade, buscando a melhoria da qualidade de vida da população. 

Para a implementação deste projeto, bem como o mandato da ONU-Habitat no Brasil, é necessária a 
contratação de um(a) Coordenador(a) de Programas. 

Atuação prevista 

A pessoa fornecerá orientação técnica e apoiará a execução de atividades relacionadas à implementação 
do projeto em Congonhas, Minas Gerais. O(A) Coordenador(a) de Programas atuará em estreita 
colaboração com as equipes operacionais, técnicas e de comunicação do ONU-Habitat no Rio de Janeiro, 
bem como com a equipe local do projeto, funcionários de outras agências da ONU, autoridades 
governamentais, mídia, doadores multilaterais e bilaterais, e sociedade civil. 
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Responsabilidades 

Sob a supervisão geral da Oficial Nacional para o Brasil e Cone Sul, o(a) Coordenador(a) de Programas 
deverá: 

1. Coordenar o Programa 

• Coordenar o desenvolvimento e implementação do plano de trabalho do projeto de acordo 
com os documentos e acordos assinados. 

• Coletar informações e coordenar a elaboração de planos de trabalho, relatórios periódicos de 
progresso narrativo e relatórios de despesas para o escritório do ONU-Habitat no Rio de 
Janeiro. 

• Garantir a implementação do projeto conforme o plano de trabalho e com o apoio da equipe 
do projeto: 
a. Elaborar o relatório de início e o plano de trabalho detalhado do projeto; 
b. Preparar Termos de Referência e desenvolver escopos detalhados de serviços para o 

projeto, fornecendo aos potenciais contratados/consultores uma visão precisa dos 
resultados esperados. 

• Estabelecer sistemas para o planejamento, implementação e monitoramento do projeto, em 
colaboração com parceiros. 

• Antecipar e mitigar riscos nos projetos, incluindo desafios ou omissões relevantes e outras 
situações que possam afetar o desenvolvimento e a implementação do projeto. 

• Fornecer informações para a sistematização e intercâmbio de boas práticas e experiências com 
outros escritórios na região e com as divisões da sede. 

• Garantir que as atividades técnicas estejam alinhadas com as expectativas de qualidade da 
Agência e dos parceiros. 

• Oferecer suporte técnico sobre como localizar e dar forma a acordos e estruturas 
internacionais, como a Agenda 2030 para o Desenvolvimento Sustentável, a Nova Agenda 
Urbana, apresentando ideias sobre como implementar essas agendas no Plano Diretor e no 
Plano de Mobilidade do Município de Congonhas. 

• Registrar e manter documentos sobre atividades relevantes do projeto. 
 

2. Orientar a coordenação com parceiros locais (e outros interessados) 

• Coordenar as relações com parceiros locais para apoiar a implementação e expansão do 
projeto, levantando possíveis problemas e sugerindo soluções. 

• Garantir uma comunicação eficaz e eficiente com parceiros locais, como governos locais (várias 
Secretarias), organizações da sociedade civil, universidades, setor privado, etc. 

• Trabalhar em estreita colaboração com departamentos governamentais relevantes e outros 
interessados para garantir a entrega fluida e coordenada de contribuições substantivas, 
ferramentas ou orientações técnicas necessárias. 

• Contribuir para o diálogo de políticas com parceiros, constituintes nacionais e parceiros de 
desenvolvimento em questões de planejamento urbano, por meio de apoio substancial à 
promoção do diálogo de políticas e metodologias participativas. 

• Identificar as necessidades de desenvolvimento de capacidade e apoiar os parceiros por meio 
de assistência técnica, orientação, treinamento e iniciativas de desenvolvimento de 
capacidade, conforme necessário. 

3. Coordenar o monitoramento e relatórios 

• Coletar e compilar todas as informações necessárias para o monitoramento e relatórios desde 
as fases de planejamento até a avaliação. 

• Monitorar a implementação das atividades e o uso de recursos; realizar atividades regulares 
de monitoramento. 
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• Elaborar e fornecer contribuições para relatórios anuais e trimestrais. 

4. Facilitar a construção, gestão e comunicação do conhecimento 

• Documentar o processo de implementação do projeto e seus produtos. 

• Contribuir para a troca de informações e fornecer contribuições para o desenvolvimento de 
produtos interna e externamente ao projeto. 

• Coordenar a organização de eventos, treinamentos, oficinas e produtos de conhecimento. 

• Participar de reuniões e conferências promovidas por parceiros para fortalecer a posição e 
presença do projeto no município de Congonhas. 

• Assumir quaisquer outras funções e responsabilidades dentro de sua expertise e que possam 
ser razoavelmente esperadas para maximizar a eficiência e eficácia da resposta do ONU-
Habitat em questões de desenvolvimento urbano. 

• Realizar outras tarefas que possam ser solicitadas pelos supervisores. 

Qualificações 

Formação: 
 
Requerida: 

● Graduação (bacharel) em Arquitetura e Urbanismo, Engenharia, Economia, Direito ou áreas afins. 
● Pós-Graduação (Lato Sensu ou Stricto Sensu) em Administração Pública, Políticas Públicas, 

Relações Internacionais, Estudos Urbanos, Ciências Sociais, Arquitetura e Urbanismo, Geografia, 
Direito, Economia, Engenharias ou campos relacionados, ou quatro (4) anos adicionais de 
experiência relevante para o cargo, além do requisito de experiência mínima. 

Experiência: 
● Possuir seis (6) anos de experiência em gestão de projetos/programas em temas relacionados ao 

planejamento e/ou mobilidade urbana. 
● Experiência profissional no desenvolvimento de Planos Diretores e/ ou Planos de Mobilidade é 

necessária. 
● Experiência profissional na elaboração e condução de atividades participativas é desejada. 
● Experiência anterior no Sistema das Nações Unidas será um diferencial. 

Competências: 
● Proficiência em Pacote Office (MS Word, Excel, Powerpoint e Outlook) é necessária. 
● Bom conhecimento em metodologias de gestão de projetos é necessário. 
● Domínio de ferramentas tecnológicas e uso de software e plataformas online é necessário. 
● Domínio de ferramentas de eventos e conferências online é necessário. 

Idiomas: 
● Fluência em português e bom domínio em inglês é necessário. 

Duração 

Seis (6) meses a partir da assinatura do contrato, com possibilidade de renovação. 

Remuneração 

(SB-4/3): BRL 12.736,86 (valor líquido), com INSS e seguro de saúde CIGNA. 
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Notas 

A nomeação para este cargo é realizada em base local, e somente cidadãos(as) do Brasil ou candidatos(as) 
estrangeiros(as) que possuam visto permanente no Brasil podem se candidatar. 
 
Todas as inscrições serão tratadas com a mais estrita confidencialidade. Devido ao volume de inscrições 
recebidas, o recebimento não pode ser confirmado individualmente. Somente os(as) candidatos(as) pré-
selecionados serão contatados(as). 
 
 

As candidaturas devem ser enviadas por email para onuhabitat-brasil@un.org 
 

com o Assunto: NOME do CANDIDATO – Coordenador(a) de Programas – Projeto Congonhas 
 

Data final para candidatura: 7 de fevereiro de 2024 
 

Candidaturas devem incluir: 
• Currículo em português ou inglês ou espanhol 

 

mailto:brasil@un.org

