
 

Anúncio de Vaga 
 

Publicado em 26 de janeiro de 2024 

Localização da organização ONU-Habitat, ROLAC 

Equipe solicitante 
Países do Cone Sul  

(Brasil, Argentina, Uruguai, Chile, Paraguai) 

Título e Número ID do Programa/ 
Projeto 

“Congonhas 2030+2” 

Posto de Trabalho Congonhas, Minas Gerais 

Título funcional Analista de Comunicação 

Contrato Contrato de Serviços (SB3/3) 

Período 6 meses, com possibilidade de renovação 

Prazo para envio de candidaturas 7 de fevereiro de 2024 

Histórico 

O principal mandato do Programa das Nações Unidas para Assentamentos Humanos (ONU-Habitat) é 
promover o desenvolvimento sustentável de assentamentos humanos e políticas que conduzam à 
moradia adequada para todos. Dentro dessa estrutura, o ONU-Habitat apoia os governos federal e 
estadual, bem como as autoridades locais e outros parceiros para a implementação da Agenda Habitat, 
da Agenda 2030 com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentável e da Nova Agenda Urbana. 

O ONU-Habitat está iniciando um projeto com o município de Congonhas, Minas Gerais, em cooperação 
com a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestão. Este projeto tem como objetivo revisar o Plano 
Diretor e desenvolver o Plano de Mobilidade da cidade. 

Para alcançar o objetivo proposto, o projeto “Congonhas 2030+2” é proposto com a finalidade de 
fortalecer a capacidade pública e promover uma cultura de tomada de decisões transparente, baseada 
em dados e informações. Isso será realizado por meio de diagnósticos, análises, treinamentos e pela 
elaboração dos planos.  

O Plano Diretor e o Plano de Mobilidade serão elaborados com a participação da sociedade, configurando-
se como pactos sociais que levem em consideração sua interpretação sobre as forças, potencialidades e 
desafios dos espaços da cidade, buscando a melhoria da qualidade de vida da população. 

Para apoiar a implementação e a comunicação desse projeto e o mandato do ONU-Habitat no Brasil, 
estamos contratando um Analista de Comunicação. 

Atuação prevista 

A pessoa fornecerá assessoria técnica e apoiará a execução de atividades de comunicação relacionadas 
ao projeto acima mencionado. 

O(A) Analista de Comunicação trabalhará em estreita colaboração com os Coordenadores Locais do 
projeto em Congonhas (MG) e com as equipes de Programa e Comunicação do escritório do ONU-Habitat 
no Rio de Janeiro, com a sede do ONU-Habitat, com funcionários de outras agências da ONU, com 
funcionários do governo, com a mídia, com doadores multilaterais e bilaterais e com a sociedade civil. 

 

 

 



 

 Page 2 of 4 

  

 

Responsabilidades 
 
1. Estratégias e planos de comunicação e divulgação/advocacy 

• Realizar avaliações das necessidades de comunicação do projeto, incluindo planos estratégicos de 
comunicação, projetos, programas e iniciativas; 

• Implementar estratégias de comunicação específicas para as diversas partes interessadas 
(agências da ONU, parceiros e comunidades locais), de acordo com suas características e 
necessidades específicas, e de acordo com a estratégia definida pela ONU-Habitat Brasil; 

• Organizar workshops, reuniões e eventos com as partes interessadas e os habitantes, com o 
objetivo de produzir materiais de comunicação com uma abordagem participativa; 

• Apoiar a organização de campanhas de advocacy, eventos, treinamentos, workshops e produtos 
de conhecimento; 

• Preparar a linha do tempo do projeto e o cronograma de produção das atividades de 
comunicação; 

• Apoiar o desenho da identidade visual do projeto, juntamente com a Coordenadora de 
Comunicação do ONU-Habitat Brasil, o Coordenador de Programas e os parceiros do projeto, 
entre outros; 

• Coordenar todas as ações de comunicação do projeto com a equipe local e brasileira; 

• Apoiar o trabalho da equipe de comunicação no Brasil; 

• Realizar outras tarefas que possam ser solicitadas pelos supervisores. 

2. Advocacy, lançamentos e campanhas 

• Desenvolver, implementar e disseminar produtos de comunicação, incluindo folhetos, 
comunicados à imprensa, campanhas, postagens em mídias sociais, materiais audiovisuais e 
outros. Esse trabalho será feito com o apoio e a orientação da Coordenadora de Comunicação do 
ONU-Habitat Brasil; 

• Garantir a conformidade com as diretrizes da sede e do escritório regional para materiais de 
marca, escritos e de design; 

3. Divulgação, mídia e relação com parceiros 

• Preparar e disseminar informações regulares sobre o projeto para o público, parceiros e 
beneficiários; 

• Identificar os meios de comunicação locais e usá-los para divulgar o projeto; 

• Realizar viagens de campo com a mídia e outros visitantes para apoiar o ONU-Habitat e seu 
trabalho, quando solicitado; 

• Garantir o acesso de jornalistas a especialistas no assunto; 

• Manter uma rede de contatos estabelecida para o compartilhamento de informações gerais e 
para manter-se atualizado sobre questões relacionadas à parceria; 

• Manter um clipping regular das atividades do projeto; 

• Cobertura de eventos com a participação da equipe do programa, inclusive cobertura fotográfica; 

• Supervisionar e analisar os eventos, a opinião pública e a cobertura da imprensa, para identificar 
problemas e tendências e fornecer informações ao coordenador do programa sobre as 
ações/respostas apropriadas para as questões de interesse do escritório; 

• Estar em contato com a equipe da Prefeitura de Congonhas e apoiá-la quando necessário; 

• Participar de missões conforme solicitado. 
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4. Presença on-line 

• Fornecer novos conteúdos e escrever artigos para os sites globais e regionais do ONU-Habitat, 
bem como para o site "ONU Brasil", com base nos requisitos corporativos e coordenar a 
atualização contínua; 

• Produzir e publicar histórias de interesse humano, cobertura dos eventos e conteúdo relacionado 
para alimentar as páginas da web e as mídias sociais; 

• Fornecer novos conteúdos sobre o projeto para as contas de mídia social da ONU-Habitat, de 
acordo com a política corporativa de mídia social 

• Gerenciar consultas sobre o projeto por meio de plataformas de mídia social; 

• Produzir relatórios regulares sobre indicadores de mídia social e páginas da Web sobre as ações 
do projeto. 

Qualificações 

Formação: 
 
Requerida: 

• Graduação (bacharel) em Comunicação, Jornalismo, Relações Públicas ou áreas afins, ou mais 3 
(três) anos de experiência relevante para o cargo, além do requisito mínimo de experiência. 

 
Desejável: 

• Pós-graduação (Lato Sensu ou Stricto Sensu) em Comunicação, Jornalismo, Estudos Urbanos, 
Políticas Públicas, Direitos Humanos, Ciências Sociais, Estudos de Desenvolvimento ou áreas afins. 

Experiencia: 
● Possuir quatro (4) anos de experiência relevante em comunicações profissionais em nível nacional 

ou internacional em funções progressivamente responsáveis. 
● Experiência com governos locais e/ou sociedade civil e iniciativas de advocacy é necessária. 
● Experiência em relações com a mídia e em gerenciamento e produção de conteúdo para mídias 

sociais é necessária. 
● Experiência profissional na elaboração e condução de atividades participativas é desejada. 
● Experiência no planejamento de eventos é necessária. 
● Experiência anterior de trabalho no contexto brasileiro é necessária.  
● Experiência profissional no desenvolvimento de Planos Diretores e/ ou Planos de Mobilidade é 

desejada. 
● Experiência com metodologias digitais alternativas e participativas é desejável. 
● Familiaridade e interesse em questões urbanas e na agenda urbana global da Organização é 

desejável. 
● Experiência anterior no Sistema das Nações Unidas será um diferencial. 
 

Competências: 

• Excelentes habilidades de redação e revisão de textos em português. 

• Proficiência em Pacote Office (MS Word, Excel, Powerpoint) é necessária. 

• Conhecimentos em Outlook, Microsoft Teams e Google (Gmail, Drive, Docs, Sheets e Forms) são 
necessários.  

• Domínio de ferramentas de eventos e conferências online é necessário.  

• Conhecimento profundo e compreensão das plataformas de mídia social (Facebook, Twitter, 
Instagram, YouTube, etc.) é altamente desejável. 

• É desejável ter experiência anterior com o uso de softwares como o pacote Adobe (especialmente 
Illustrator, inDesign e Photoshop). 
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• Experiência em fotografia e habilidades básicas em edição e produção de vídeo serão 
consideradas um diferencial. 

• Experiência anterior de trabalho com o setor público e ONGs será considerada um diferencial. 

• Experiência relacionada à ONU e/ou a qualquer outra agência internacional é um diferencial. 
 
Idiomas: 

● Fluência em português é necessária. Domínio de inglês é desejável. 
 
Duração do contrato 

Seis (6) meses a partir da assinatura do contrato, com possibilidade de renovação. 

Remuneração 

(SB-3/3): BRL 6.360,64 (valor líquido), com INSS e seguro de saúde CIGNA. 

Notas 

A nomeação para este cargo é realizada em base local, e somente cidadãos(as) do Brasil ou candidatos(as) 
estrangeiros(as) que possuam visto permanente no Brasil podem se candidatar. 
 
Todas as inscrições serão tratadas com a mais estrita confidencialidade. Devido ao volume de inscrições 
recebidas, o recebimento não pode ser confirmado individualmente. Somente os(as) candidatos(as) pré-
selecionados serão contatados(as). 
 

As candidaturas devem ser enviadas por email para onuhabitat-brasil@un.org 
 

com o Assunto: NOME do CANDIDATO – Analista de Comunicação – Projeto Congonhas 
 

Data final para candidatura: 7 de fevereiro de 2024 
 

Candidaturas devem incluir: 
• Currículo em português ou inglês ou espanhol 
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